
NETZWERK NORDHESSEN  /  MARKTPLATZ

Registrierung und Freischaltung
In wenigen Schritten zum eigenen Zugang und zur Anbieterfunktion.
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1 Benutzerkonto anlegen
Öffne Marktplatz → Anmelden und wähle
Registrieren. Gib deine E-Mail-Adresse und ein
Passwort ein. Bestätige die
Nutzungsbedingungen und klicke auf
Registrieren.

2 E-Mail-Adresse bestätigen
Anschließend fordert dich das System auf, dein
E-Mail-Postfach zu prüfen. Öffne die Nachricht
und folge dem Aktivierungslink, um dein Konto zu
aktivieren. Schau gegebenenfalls auch im
Spam-Ordner nach.

3 Anbieterfreigabe abwarten
Nach der Registrierung prüfen wir deine
Anmeldung persönlich. In der Regel schalten wir
dich innerhalb von 24 Stunden als
Netzwerkpartner frei. Erst danach kannst du
eigene Einträge einstellen.

Während der Prüfung kannst du dein Profil
vervollständigen und den Marktplatz ansehen.

Registrierung mit E-Mail und Passwort

Hinweis zur Aktivierung des Kontos
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Das Profil vervollständigen
Deine Kontaktdaten verbinden Interessenten mit deinem Unternehmen.
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Dein Profil ist deine Visitenkarte
Nach der Registrierung erreichst du die
Einstellungen über Mein Profil vervollständigen
oder über den Kontobereich unter Einstellungen.

Ergänze ein Profilbild und deine Angaben. Nutze
das Feld Profil-Info, um dein Unternehmen und
geeignete Kontaktmöglichkeiten vorzustellen,
etwa Telefon, E-Mail oder Website.

Klicke anschließend auf Änderungen speichern.
Prüfe in der öffentlichen Anbieteransicht, welche
Informationen tatsächlich sichtbar sind.

Besucher ohne Anmeldung können das interne
Nachrichtensystem nicht verwenden. Gut
erkennbare Kontaktdaten helfen ihnen, dich
trotzdem zu erreichen.

Die Kontoeinstellungen mit Profil-Info

Nach der Registrierung: Profil ergänzen
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Einen Eintrag erstellen
Produkte, Dienstleistungen und Veranstaltungen übersichtlich vorstellen.
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Wähle die passende Kategorie, ergänze Titel und Bilder und beschreibe deinen Eintrag.

1 Einträge mit Preisen

Für Produkte, Dienstleistungen und
Veranstaltungen kannst du einen festen Preis
oder eine Preisspanne angeben. Preisangaben
sind freiwillig und können auch in der
Beschreibung stehen.

2 Business Portraits

Diese Kategorie ist für die Vorstellung deines
Unternehmens gedacht. Deshalb werden die
Preisfelder und die Auswahl „Kostenloses
Angebot“ ausgeblendet.

Eintrag mit optionalen Preisangaben

Unternehmensdarstellung ohne Preisfelder

Verwende nur Bilder, für deren Veröffentlichung du die erforderlichen Rechte hast. Fotorealistische KI-Bilder, die
für echte Aufnahmen gehalten werden könnten, müssen direkt im Bild gekennzeichnet sein.
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Preis und Einreichung
Lege die Preisdarstellung fest und sende deinen Eintrag zur Prüfung.
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2 Preis passend darstellen
Du kannst einen festen Preis, eine Preisspanne oder ein kostenloses Angebot angeben. Wenn kein
einzelner Preis passt, lass die Preisfelder frei und erläutere zum Beispiel Stundensätze oder
unterschiedliche Preise in der Beschreibung.

Beispiel eines ausgefüllten Eintrags

3 Eintrag einreichen
Prüfe deine Angaben und klicke unten im Formular auf Eintrag einreichen. Das Hochladen und
Absenden kann einen Moment dauern. Warte, bis der Vorgang abgeschlossen ist.
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Prüfung und Verwaltung
Von der Einreichung bis zur Veröffentlichung auf dem Marktplatz.

Bedienungsanleitung  |  Stand Oktober 2026 5

Prüfung und Freigabe
Nach dem Absenden wird dein Eintrag an die Administration übermittelt und ist zunächst noch nicht
öffentlich sichtbar.

Dein Eintrag wird zunächst von der Administration geprüft. Nach der Freigabe erscheint er öffentlich
auf dem Marktplatz. Die Freischaltung deines Kontos und die Freigabe des Eintrags sind zwei
getrennte Schritte.

Einträge aktuell halten
Im Kontobereich unter Einträge kannst du
deine Einträge aufrufen und verwalten.
Passe Angaben an, wenn sich etwas ändert,
und entferne Angebote, die nicht mehr
verfügbar sind.

Beim Löschen erscheint eine
Sicherheitsabfrage. Nach der Bestätigung
kann die Weiterleitung einige Sekunden
dauern.

Für abgelaufene Einträge ist eine
E-Mail-Benachrichtigung eingerichtet.

Die Übersicht deiner Einträge im Kontobereich
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Nachrichten und Kontakt
Anfragen direkt zum Eintrag senden und im Konto beantworten.
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So erreichst du einen Anbieter
Öffne den gewünschten Eintrag und klicke auf
Auf Eintrag antworten. Melde dich an, um
deine Nachricht über den Marktplatz zu
senden.

Nachrichten lesen und
beantworten
Deine Unterhaltungen findest du im
Marktplatzmenü unter meine Nachrichten oder
im Kontobereich unter Nachrichten. Öffne die
Unterhaltung, schreibe deine Antwort und
klicke auf Nachricht senden.

Über neue Nachrichten und Antworten
informiert dich das System zusätzlich per
E-Mail. Die Unterhaltung bleibt im
Nachrichtenbereich auffindbar.

Kontakt ohne Anmeldung
Auch ohne Anmeldung lassen sich Einträge
ansehen. Für eine Anfrage ohne
Benutzerkonto nutze die öffentlich
angegebenen Kontaktmöglichkeiten des
Anbieters.

Nachrichtenbereich mit Antwortfeld

Gut zu wissen: Der Marktplatz vermittelt den Kontakt. Bestellung, Vereinbarung und Zahlung
erfolgen direkt zwischen Interessent und Anbieter.



